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Offentliche Ausschreibung

Bei der Marktgemeinde Emmersdorf an der Donau gelangt der Dienstposten einer/s

Gemeindebediensteten (m/w/x) im Verwaltungsbereich
mit 40 h/Woche

zur Besetzung.

Aufgabenbereich: _
s Standesamt- u. Staatsbiirgerschaftsagenden (in Stellvertretung)
e Finanzbuchhaltung (Abgabenbuchhaltung,...)
o allgemeine Biro- u. Verwaltungstéatigkeiten (z. B.: Meldewesen, Wahlen,..)

Erstellung der Gemeindezeitung, Offentlichkeitsarbeit und Betreuung der digitalen Medien (Homepage, Face-
book,...) .

Die Anstellung und Entlohnung erfolgt nach den Bestimmungen des NO Gemeindevertragsbedienstetengesetzes 1976
(GVBG) i.d.d.g.F. vorerst befristet auf die Dauer von 12 Monaten (Probezeit) im Dienstzweig 71 (Entlohnungsstufe 5).

Bei zufriedenstellender Dienstleistung wird das befristete Dienstverhaltnis in ein unbefristetes Dienstverhaltnis umgewan-
delt. : ‘

Im Hinblick auf die zu erfilllenden Aufgaben soll der/die Bewerber/in folgende Anstellungserfordernisse erfillen:
o Osterreichische Staatsbiirgerschaft oder Staatsangehérigkeit eines EVWR-Mitgliedsstaates
o Hauptwohnsitz in der Gemeinde Emmersdorf wiinschenswert . v S
o abgeschlossene kaufménnische Berufsausbildung oder kfm. Ausbildung mit Abschluss einer Handelsschule oder
gleichwertigen Schulen '
o voll handlungsfahig sowie die personliche/fachliche Eignung far die vorgesehene Verwendung und eigenverant-
wortliche Ubernahme und Durchfiihrung von Téatigkeiten
e sehr gute allgemeine EDV-Kenntnisse
e Bereitschaft zu Uberstunden, Wochenend-/Feiertagsdiensten (Wahlen, ...) :
Bei Umwandlung in ein unbefristetes Dienstverhaltnis, ist die Ablegung der Gemeindedienstpriifung innerhalb von
2 Jahren erforderlich. ' =
Besuch von einschlagigen Fachkursen und Bereitschaft zur laufenden Fort- und Weiterbildung
hohe Stressresistenz und Teamfahigkeit, gute Kommunikationsfahigkeit und Freude am Umgang mit Menschen
Fihrerschein B erforderlich ' '
bei mannlichen Bewerbern abgeleisteter Prasenz- oder Zivildienst
einwandfreies Vorleben und guter Leumund

Beabsichtigter Dienstbeginn: sofortigér Eintritt

. Die naher in Betracht gezogenen Bewerber/innen werden vor der Entscheidung der Personalaufnahme zu einem Vorstel-
lungsgesprach (Hearing im Gemeinderat) eingeladen.
Die schriftliche Bewerbung ist mit Lebenslapf, Staatsbiirgerschaftsnachweis, Schulabschluss und den Ausbil-
dungsnachweisen bis spitestens 31. Mérz 2024 bei der Marktgemeinde Emmersdorf einzureichen.

' Der Biirgermeister: p

Mag. Richard Hochratne\'




